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ACTA No. 18

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
CONCERTACION DE EJECUCION DE LAS ACCIONES DE FORMACION PARA LA ESTRATEGIA DE
ATENCION A LA POBLACION VIiCTIMA Y DESPLAZADOS.

CIUDAD Y FECHA: CAICEDONIA /VALLE HORA INICIO: HORA FIN:
1 Junio de 2026 2:00 PM 4:00 PM

LUGAR Y/O ENLACE: FUNDACION CENTRO DIRECCION / REGIONAL /
VIDA CENTRO:

Regional Valle / Centro de

Tecnologias Agroindustriales

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Validacién de las necesidades de formacidn expuestas por la organizacion y/o comunidad
2. Definicién de las condiciones de la ejecucién de la formacion.

2. Establecimiento de los compromisos de los actores y aprendices aspirantes para el
desarrollo de la formacidn.

OBIJETIVO DE LA REUNION:
Concertar con los solicitantes y aspirantes a la formacién las condiciones y metodologia de
trabajo durante el desarrollo del programa formativo.

DESARROLLO DE LA REUNION

1. Validacion de las necesidades de formacion expuestas por la organizaciéon y/o
comunidad
Al validar la solicitud de atencién a la poblacidn caracterizada como victimas y desplazados,
se identifica que se puede atender y desarrollar la formacién. Se plantea el desarrollo del
curso(s) complementario(s) denominado MANIPULACION DE ALIMENTOS FICHA 3520326
con duracidn de 48 horas.

2. Definiciéon de las condiciones de la ejecucion de la formacion.

De acuerdo con la metodologia de formacién y estrategias pedagdgicas que involucran el
aprendizaje bajo los enfoques de saber-saber, saber-hacer y saber-ser, las actividades a
desarrollar por los futuros aprendices estaran disefiadas para el logro de las competencias
técnicas del programa MANIPULACION DE ALIMENTOS FICHA 3520326 les permitira afianzar
los conocimientos técnicos y practicos en el tema central del programa, el cual tiene una
duracidn de 48 horas.
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El programa de formacién es socializado para precisar el alcance, los conocimientos de
proceso y los criterios de evaluacion.

El programa se plantea ejecutarlo los dias MIERCOLES Y VIERNES , en el horario de 1:00 PM
A 6:00PM, en las instalaciones de FUNDACION CENTRO VIDA.

La formacion debe llevarse a cabo de manera personal, por quien se encuentre matriculado
en el programa, y éste debe hacerse responsable de su proceso formativo, en relacién con las
evidencias que se soliciten en el desarrollo del programa.

3. Establecer los compromisos de los actores y aprendices para el desarrollo de la
formacion.
Se solicita a los interesados que es importante considerar los siguientes aspectos para el
desarrollo y la finalizacién exitosa del programa de formacién complementaria:
® Asistir regularmente en el horario establecido para la ejecucidn del programa.
® Presentarse el primer dia de la formacién con su tipo de identificacion (T.I.-C.C.-PPT-
C.E.).
® Reportar y justificar la inasistencia a la formacion.
e Hacer entrega de las evidencias, segln plan de trabajo acordado por el instructor.

CONCLUSIONES

Los responsables y aspirantes se encuentran de acuerdo con lo expuesto por el instructor
Luis Carlos Arciniegas Pifia, quien estara a cargo de la ejecucién del programa formativo

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O
/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Solicitud de creacidn Instructor

de la Ficha 35220326 Luis Carlos

para el programa Arciniegas Pifia

ofertado en

administracion

educativa, previa

validacién de |la
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coordinacion
académica.

Cumplimiento de los

lineamientos
institucionales

Instructor
Luis Carlos

Arciniegas Pifia

establecidos en el
proceso.
Comunicacién y
respuesta de la
solicitud, actas vy
evidencias de la
gestion  para la
atencion.
DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE DEPENDENCIA/ APRUEBA OBSERVACION FIRMA O
EMPRESA (SI/NO) PARTICIPACION
VIRTUAL
LUIS CARLOS Regional Valle / SI Adjunto Listado
ARCINIEGAS Centro de de Aprendices
PINA Tecnologias Matriculados

Agroindustriales

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este

documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

Solicitud de la formacion complementaria.

Listado de asistencia de participantes.
Evidencia fotografica con registro de fecha.
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Alcaldia Municipal de

_ : 1 . . Secretaria de
g Caicedonia Educaciérly Cultura

2% Uliana Fernandez Duque
Alcaidesa X026 - 207

Cartago valle, enero 28 de 2026

E-00021-2026
Profesionales SENA - CFP 769543
. RADICACION RECIBIDA
JOSG EDINSON ESCOBAR SALCEDO No: 76-1-2026-002252
et 23/02/2026 10:05:38 a m.
JHON JAIRO ALZATE RAMIREZ ; .
Coordinador Académico Destinatario:

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Centro de Tecnologias Agroindustriales

Ciudad
Asunto: Solicitud de cursos de formacion
complementaria

Respetados sefiores:
Por medio de la presente me permito solicitar de manera respetuosa el apoyo del Servicio
Nacional de Aprendizaje — SENA para la programacién y desarrolio de cursos de formacion
complementaria, orientados a fortalecer las competencias laborales, técnicas ylo
transversales de poblacion vulnerable, comunidad de estudiantes, comerciantes, empleados,
desempleados, desplazados por la violencia, amas de casa, madres comunitarias y
profesionales y minorias étnicas de la poblacién. Entre otros.
La solicitud se fundamenta en la necesidad de actualizar y mejorar los conocimientos en areas
Relacionadas con Ofimatica, Excel, Seguridad y salud en el trabajo, Atencién al cliente,
Herramientas Digitales, Construccion, emprendimiento, Peluqueria, Barberia. Entre otros,
contribuyendo asi al mejoramiento del desempefio laboral, la productividad y el desarrolio
social y economico de los participantes.
ﬁ De manera preliminar, se propone la realizacién de los siguientes cursos:
- Construccion de estructuras basicas en Guadua
Manipulacién de alimentos
- Extraccion de aceites esenciales
- Elaboracion de cervezas artesanales
Transformacion del café
Elaboracion de conservas y encurtidos
Impermeabilizacién de fachadas de ladrillo, cubiertas y terrazas
Contabilidad
Inglés
Presentacién de proyectos
Barberia
Electricidad basica
Paneles Solares

Carreral6 # 7-52C AM

Caicedonia Valle

Teléfono (602) 2164518

educacion@caicedonia-valle.gov.co / cultura@caicedonia-valle.gov.co
imdercai@caicedonia-valle gov.co

www.caicedonia-valle.gov.ce
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Alcaldia Municipal de

: i Secretaria de
x Ca'cedoma Educacion y Cultura
W

La poblacion beneficiaria estaria conformada por aproximadamente 25 personas, y se sugiere
una modalidad presencial, de acuerdo con la disponibilidad y lineamientos establecidos por
el SENA.

Agradecemos de antemano la atencion prestada a la presente solicitud y quedamos atentos
a la programacion de una reunion o al envio de los requisitos necesarios para dar continuidad
al proceso.

Cordialmente,

Administrador Punto Vive Digital]
Alcaldia Municipal ‘

3206547724

puntovivedigitalcaicedoniapvd@gmail.com

Carrerale # 7-52 CAM

Caicedonia Valle ~ ;
Teléfono (602) 2164518 o8 & 3
educacion@caicedonia-valle.gov.co / cultura@caicedonia-valle.gov.co ! ESEYS W@
imdercai@caicedonia-vaile.gov.co K e

www.caicedonia-valle.gov.co e
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PROCESO DE Ty T e —
e —oo FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA GFPLPLO0L
REGIONAL: 76 Valle CIUDAD/MUNICIPIO | [E—
9543 Centro de Tecnologlas Agrolndustriales £ = j
| NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION: LACION DE AUMENTOS T LA WMATEIA) AR 3520326
RO T TS L . A CONTINUACION SELEC ROCESO QUE SEVA m— o —
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
| NUMERO
No:. TIPO DE APELLIDOS DEL /
IDENTIDAD ASPIRANTE / CARGO. TELEFONO FIRMA
ASPIRANTE
1| Cédula de Ciudadania (CC) 94385680/ EDGAR ANTONIO _|HERNANDEZ SANCHEZ ALCALDIA CAICEDONIA ivedigitalcaicedoniapvd! il.com 3146263364 M@m_
2| cédula de Ciudadania (CC) | m GONZALEZ LONDORO |ALCALDIA CAICEDONIA |puntovivedigitalcaicedoniapvd @gmail.co: 3146263364, aTe
4
3| cédula de Ciudadania (CC) 66961377|FLOR DE MARIA M ALCALDIA CAICEDONIA i iapvd@gmail.com| 3146263364

HECTOR FABIO FLOREZ ARBOLEDA
INGRID MIREIDA

untovivedigitalcaicedoniapvd @gmail. 3146263364

untovivedigitalcaicedoniaj mail.com| 3146263364 1“‘-\‘\6 ™M

ALCALDIA CAICEDONIA

4| cédula de Ciudadania (CC) 94463383

5| Cédula de Ciudadania (CC) 1115182135 ARBOLEDA BUITRAGO| ALCALDIA CAICEDONIA
| 6| Cédula de Ciudadania (CC) 29329905/ IRMA LUCIA FLOREZ MONTOYA | ALCALDIA CAICEDONIA |puntovivedigitalcaicedoniay mailcom| 3146263364 ' ~a Loas Florez
| 7| Cédula de Ciudadania (CC) | m GUTIERREZ CARDENASALCALDIA CAICEDONIA \vedigitalcaicedonia jlcom| 3146263364 60

8| Cédula de Ciudadania (CC) monsuae GUTIERREZ GUEVARA |ALCALDIA CAICEDONIA_|puntovivedigitalcaicedoniopvd@gmailcom| 3146263364 50 WA A

9| Cédula de Ciudadania (CC) 1091454:47 LOPEZ MONCADA __|ALCALDIA CAICEDONIA_|puntovivedigitalcaicedoniapvd@gmall.com 3146263364 \O N\

10| Cédula de Ciudadania ALCALDIA CAICEDONIA |pul Ivedigitalcai iapvd il.cor 3146263364

ALCALDIA CAICEDONIA | pun! digitalcal niaj il 3146263364 ~

11| Cédula de Ciudadania (CC) d
12| Cédulade Ciudadania (CC) ALCALDIA CAICEDONIA ivedigitalcaicedonial il 3146263364 ' > Adjow" i v(\
13| Cédulade Ciudadania (CC) |  ALCALDIA CAICEDONIA |puntovivedigitalcai niapvd Ii}

 ALCALDIA CAICEDONIA_|puntovivedij italcai niaj il.com

ALCALDIA CAICEDONIA |puntovis igitalcaicedo: il

ALCALDIA CAICEDONIA gunlovluglgllglglgdmlggvﬂﬂ‘m:ll Lom

14| Cédulade Ciudadania (CC) | 29329521

15| Cédula de Ciudadania (CC)
16, _Cédula de Ciudadania (CC)

17| Céduta de Cludadania (CC) 1115188218|PAULA ANDREA __|PEREZ AGUILAR | ALCALDIA CAICEDONIA | ivedigitalcalcedoniapvd il.com
18] Cédula de Ciudadania (CC)_| 70576934| RAUL FERNANDO | GEORGE MARIN ALCALDIA CAICEDONIA d@gmailcom|  314626: .
= ~ " == 1 SENA, se le realice ién, M -

prueba: es la voluntaria y expresa, que da por escrito 0 via web, un aspirante &
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